Circonscription de Saint Just en Chaussée

Fiche-procédure n°4 Accompagner une saisine de la MDPH


	Pour Qui ?
	Pour tout élève :

Ayant une problématique relevant du champ du handicap (médicalement reconnu) entraînant des difficultés durables en milieu scolaire, pour lesquelles les aménagements possibles à l’école sont insuffisants à le compenser :

· handicap physique/moteur ;
· handicap sensoriel ;
· handicap sur le plan cognitif ;
· handicap sur le plan comportemental ;
· handicap sur le plan psychologique ;

NB : c es handicaps ne sont pas exclusifs l ’ un de l’autre…

	Par Qui ?
	La famille de l’enfant aidée dans sa démarche par :

le directeur/la directrice de l'école, en collaboration avec l'enseignant(e) de l'élève concerné,
le RASED (psyEN),
le médecin (scolaire ou traitant),
les partenaires de soins (CMP, CMPP, CAMSP…) la circonscription (IEN, CPC)

NB : Dans la grande majorité des cas, si la famille reste le
« demandeur officiel », c’est souvent l’école et le RASED et/ou les partenaires qui en sont les initiateurs en l’évoquant avec les parents au cours d’une Equipe Educative (avec souvent un travail préalable auprès de la famille, réalisé par la psyEN) ;

Attention : c’est donc bien la famille et non l’école qui reçoit la réponse de la MDPH (notification de moyen de compensation ou refus) : lui indiquer de vous tenir informés. En cas de réponse positive, la MDPH ouvrira un Projet Personnalisé de Scolarisation (PPS) et indiquera le moyen de compensation alloué, la durée et saisira l’enseignante référente du secteur chargée d’organiser le suivi de ces enfants via les Equipe de Suivi de Scolarisation (ESS) qu’elles sont chargées de convoquer.

	Pour quoi ?
	Faire une proposition valant demande à la MDPH de notification d’un moyen de compensation en milieu scolaire (AVS, ordinateur…) lié au handicap reconnu de l’enfant ou d’orientation en dispositif ou établissement spécialisé ;

	Quand ?
	A tout moment de l’année scolaire : pour une orientation, la
faire avant le mois de février est plus que recommandé
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Comment ?
Etape 1


 Action 1 : Je reçois la famille qui me fait part de son désir de saisir la MDPH OU on m’informe qu’un enfant a été reconnu en situation de handicap OU un enfant est repéré dans l’école comme en très grande difficulté scolaire persistante malgré aménagements (PPRE, PAP dys) ;

 Action 2 : J’informe le RASED et produit une demande d’aide afin que la situation de l’enfant soit étudiée ;

 Action 3 : J’organise une EE en invitant tous les partenaires concernés, en m’étant préalablement entretenu avec la famille à ce sujet sans évoquer la saisine de la MDPH à ce moment-là ;
Etape 2


 Lors de l’EE, la famille s’oppose à la saisine de la MDA/MDPH : j’arrête là, pour le moment, à revoir plus tard dans l’année !

 Lors de l’EE, la saisine de la MDA/MDPH ne fait pas consensus mais la famille souhaite la réaliser : elle devra être accompagnée pour la réaliser, chaque membre de l’EE pouvant ou devant fournir un document écrit donnant son point de vue; il est décidé en EE de qui accompagnera la famille pour constituer le dossier et pour quelle demande, si c’est l’école : je passe à l’étape 3 ;

 Lors de l’EE, la saisine de la MDA/MDPH fait consensus et la famille souhaite la réaliser : elle devra être accompagnée pour la réaliser, chaque membre de l’EE pouvant ou devant fournir un document écrit allant en ce sens ; il est décidé en EE de qui accompagnera la famille pour constituer le dossier et pour quelle demande, si c’est l’école : je passe à l’étape 3 ;
Etape 3


 J’invite la famille à remplir les feuillets MDA/MDPH (annexe 1 : remplir le projet de vie, page 4, en indiquant les difficultés et demandes, remplir la case D page 5 avec : demande de PPS : demande de…AVS, orientation ULIS TFC, TSL…) ;

 Je rassemble toutes les pièces nécessaires et/ou obligatoires :

	ECOLE
	Gevasco 1ère demande. Il est à compléter sur le site du LPI. Un mot de passe est nécessaire. Il est également accessible par Intranet/Arena. Le tutoriel est là. 
Compte-rendu de l’EE concluant à la nécessité d’une saisine de la MDPH
PPRE (signé, actualisé)
PAP dys (signé, actualisé), le cas échéant LSU ou livret de compétences
Photocopies de travaux d’élèves : travaux datés, variés (réussites, difficultés, maths, français, début, milieu d’année…indiquer sur le
document quand fait « avec aide »)

	RASED
	Avis du psyEN et/ou Bilan psychologique et psychométrique (si pas réalisé par un autre professionnel) sous pli cacheté, Avis de
l’enseignant spécialisé

	PARTENAIRES DE SOINS
	Bilans orthophoniques sous pli cacheté, le cas échéant Bilans psychométriques sous pli cacheté
Avis psychologiques sous pli cacheté, le cas échéant
Certificat médical sous pli cacheté (établi par le médecin scolaire ou traitant, ou de la structure de soins où l’enfant est suivi, attention, il n’est valable que TROIS MOIS)

	FAMILLE
	Photocopie des pièces d’identité des deux parents Justificatif de domicile
Feuillets complétés de la MDPH (penser à vérifier les signatures page 8)



 Je fais une photocopie de tout le dossier pour archive ;
 Je l’envoie en recommandé ou le dépose en mains propres à :
MDA/MDPH de l’Oise 1 rue des Filatures 60000 Beauvais



	
Voici le lien pour accéder au dossier de demande à la MDPH pour les parents. C’est un fichier pdf interactif.
LE PPS acté par la MDA/MDPH sera consultable dans le LPI. Voici le tutoriel.
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